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                                                                                  Утверждено приказом

                                                                      директора департамента

                                                              градостроительства 

                                                       Администрации

                                                                                 муниципального образования

                                                                 "Город Архангельск"
                                                            от 12.02.2016 № 05
ПОЛОЖЕНИЕ

об инженерно-производственном отделе 
департамента градостроительства Администрации 

муниципального образования "Город Архангельск" 
1. Общие положения

1.1. Инженерно-производственный отдел (далее – отдел) является структурным подразделением департамента градостроительства Администрации муниципального образования "Город Архангельск" (далее — департамент градостроительства).
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством
Архангельской области, Уставом и иными правовыми актами органов и
должностных лиц местного самоуправления муниципального образования
"Город Архангельск", а также настоящим Положением. 

1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении директора департамента градостроительства. 

2. Основные задачи отдела
2.1. Обеспечение исполнения утвержденных документов территориального планирования, градостроительного зонирования, нормативов градостроительного проектирования, а также использования территории муниципального образования "Город Архангельск" в соответствии с данными документами и требованиями градостроительного законодательства.

2.2.    Практическое исполнение градостроительной политики и политики землепользования на территории МО "Город Архангельск".
2.3.
Участие совместно с органами Администрации муниципального образования "Город Архангельск" и городскими службами в формировании благоприятной городской среды.

3. Функции отдела
3.1.  Рассмотрение предложений, заявлений и обращений граждан, предприятий и организаций по вопросам строительства, градостроительства, территориального землеустройства и землепользования.
3.2. Ведение и регистрация слоев геоинформационной системы, используемой в департаменте градостроительства (электронной топографической карты и семантических баз данных).
3.3.    Подготовка, оформление и согласование в органах Администрации муниципального образования "Город Архангельск" схем расположения  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования "Город Архангельск", на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.4. Подготовка проектов распоряжений Главы муниципального образования "Город Архангельск" о предоставлении земельных участков, о прекращении права пользования или владения земельным участком, о внесении изменений в распоряжения и др.

3.5.  Подготовка архитектурно-планировочных заданий на проектирование микрорайонов, жилых, общественных, промышленных зданий и сооружений, благоустройств участков, скверов и других объектов.

3.6.   Подготовка градостроительных планов земельных участков.

3.7.   Обеспечение сохранности принятой документации.

   3.8.  Предоставление сведений информационной системы по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц.

4. Права отдела
4.1.  Запрашивать и получать от органов Администрации муниципального образования "Город Архангельск", физических и юридических лиц, органов государственной власти, и их органов, структурных подразделений необходимую информацию для выполнения функций, возложенных на отдел.

4.2. Привлекать в установленном порядке работников органов Администрации муниципального образования "Город Архангельск" для подготовки документов в соответствии с возложенными на отдел функциями.

4.3.   Пользоваться в установленном порядке электронной схемой города, справочниками и реестрами автоматизированных информационных систем, используемых в департаменте градостроительства.
4.4. Проводить совещания, семинары и пр. по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.5. Вносить на рассмотрение директора департамента
градостроительства предложения по вопросам, входящим в компетенцию
отдела.
5. Организация работы отдела
5.1. Положение об отделе утверждается приказом директора департамента градостроительства.
5.2.  Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности заместителем Главы муниципального образования "Город Архангельск" – руководителем аппарата по представлению директора департамента градостроительства.
Начальник отдела непосредственно подчиняется директору департамента градостроительства и несет персональную ответственность за деятельность отдела.
5.3.   Начальник отдела:
  несет ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных на отдел задач и функций, распределяет обязанности между работниками отдела и координирует их деятельность;

  разрабатывает положение об отделе, разрабатывает и утверждает должностные инструкции работникам отдела;

  вносит в установленном порядке представления о назначении на должность и освобождении от должности работников отдела, их поощрении, привлечении к дисциплинарной ответственности;

  осуществляет в пределах своей компетенции другие полномочия, необходимые для выполнения отделом возложенных на него задач и функций;

  обеспечивает соблюдение отчетной дисциплины.

5.4.   Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности заместителем Главы муниципального образования "Город Архангельск" – руководителем аппарата по представлению директора департамента градостроительства, в соответствии с квалификационными требованиями к муниципальным должностям муниципальной службы.
5.5.  Режим работы и оплата труда работников отдела регулируются действующим трудовым законодательством, Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального образования "Город Архангельск", Положением об организации и оплате труда в Администрации муниципального образования "Город Архангельск".
5.6. Материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляет муниципальное учреждение муниципального образования "Город Архангельск" "Хозяйственная служба".

5.7.     Финансирование выполнения задач отдела осуществляется за счет средств городского бюджета.

6. Прекращение деятельности отдела
Отдел прекращает свою деятельность на основании постановления Главы муниципального образования "Город Архангельск".

Начальник отдела                                            _____________________  _________   

                                                                                          Ф.И.О.                              Подпись                                

                                                                            "_____" _________________ 2016 г.
СОГЛАСОВАНО:

Управление муниципальной            

службы и кадров Администрации 

муниципального образования 

"Город Архангельск"                ______________________    М.А. Мартынова   

                                                                          подпись                              

                                                              "_____" _________________ 2016 г.

Муниципально-правовой

департамент Администрации 

муниципального образования 

"Город Архангельск"               ______________________   К.В. Лебединский   

                                                                          подпись                                

                                                              "_____" _________________ 2016 г.

